ANUNT

Sanatoriul de Nevroze, cu sediul in Predeal, str.Valea Rasnoavei, nr.8, judetul Brasov, organizeaza
concurs pentru ocuparea unor functii contractuale vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/
28.10.2022, respectand prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 107/04.09.2024, dupa cum urmeazi:

DENUMIREA POSTULUTI: asistent medical, medicina generala
NUMARUL POSTURILOR: 2 posturi vacante

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Sectia Psihiatrie (Nevroze)
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi: 40 de ore pe saptamana

PERIOADA: nedeterminati

DENUMIREA POSTULUI: ingrijitoare
NUMARUL POSTURILOR: 3 posturi vacante

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Sectia Psihiatrie (Nevroze)
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi: 40 de ore pe saptamana

PERIOADA: nedeterminati

DENUMIREA POSTULUI: statistician medical

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Statistica Medicala

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi: 40 de ore pe saptdmana

PERIOADA: nedeterminati

DENUMIREA POSTULUI: Economist grad I1
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant
NIVELUL POSTULUI: functie de executie

COMPARTIMENT/STRUCTURA: Financiar-Contabil



DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe z1; 40 de ore pe saptimana

PERIOADA: nedeterminati

DENUMIREA POSTULUI: Casier

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Financiar-Contabil

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi1; 40 de ore pe sdptimana

PERIOADA: nedeterminati

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea $i dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineasci urmitoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 1336/ 28.10.20272-

a) are cetitenia romAani sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Contederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris s1 vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muneii,
republicata, cu modificirile si completarile ulterioare:

d) are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate:

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte condifii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
Justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post incompatibild cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea:

g) nu executa o pedeapsi complementari prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria orj de g desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
Infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat misura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei functii sau a
exercitarii unei profesii:

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
Sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile previazute la art.
35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs i a ocuparii functiei contractuale stabilite pe
baza atributiilor corespunzitoare postului asistent medical, medicina generala sunt:



Studii: diploma de absolvire a scolii sanitare postliceale
Vechimea in munca: minim 5 anj
Vechime in domeniul studiilor: nu este necesara.

Condifiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocuparii functiei contractuale stabilite pe
baza atributiilor corespunzitoare postului Ingrijitoare sunt:

Studii: medii
Vechimea in munca: minim 3 anj

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale stabilite pe
baza atributiilor corespunzitoare postului statistician medical sunt:

Studii: medii de specialitate sau studii medii
Vechimea in munca: minim 6 luni

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale stabilite pe
baza atributiilor corespunzitoare postului economist grad IT sunt:

Studii: diploma de licenta in stiinte economice
Vechimea in specialiate: minim 6 luni

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale stabilite pe
baza atributiilor corespunzatoare postului casier sunt:

Studii: diploma de bacalaureat

Vechimea in activitate: 6 luni

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va confine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica:

¢) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau. dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicali care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberati de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 lunj anterior derularii
concursului;



h) certificatul de integritate comportamentald din care s reiasd ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invatamant, sinitate sau protectie sociala, precum si orice entitate publica sau privati a cire;
activitate presupune contactul direct cu Copil, persoane in varsti, persoane cu dizabilitéti sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psthologicd a unei persoane:

1) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL
INSTITUTIEI:

Nr. it Tl Data
= Activitati

| Publicarea anuntului 05.11.2024

5 Data limita pentru depunerea dosarelor de 19.11.2024, ora 15.00

participare la concurs la adresa: Sanatoriul de
Nevroze, cu sediul in Predeal, str.Valea
Rasnoavei, nr.8, judetul Brasov.

3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisie; 20.11.2024 - 21.11.2024

de concurs

2
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 22.11.2024, ora 15.00

Depunerea contestatiilor privind 25.11.2024, ora 15.00
rezultatele selectiei dosarelor

26.11.2024, ora 15.00

6. | Afisarea rezultatului solufiondrii contestatiilor

e SUSJ’[iHEI’Eﬂ prgbei SCrise 274 12024 ora 10.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 27.11.2024, ora 15.00

Depunerea contestatiilor privind 28.11.2024, ora 10.00
rezultatele probei scrise

7
10. | Afisarea rezultatului solutionarij contestatiilor 28.11.2024, ora 15.00

11. | Sustinerea interviului 29.11.2024, ora 10.00

12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 29.11.2024, ora 15.00

interviului

I3. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 02.12.2024, ora 10.00

interviului

14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 02.12.2024, ora 14.00

02.12.2024, ora 14.30

I5. | Afisarea rezultatului final al concursului
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la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant asistent medical, medicina generala

Tehnici de evaluare si ingrijiri acordate de asistentii medicali-Lucretia Titirica, Georgeta Balta:

Ghid nursing vol.II, editura Viata medicala Romaneasc, 2007:

Fisa postului asistent medical:

Iratat de ingrijiri medicale: pentru asistentii medicali generalist-coordonator prof.dr. Marcean Crin,
Bucuresti, Editura Universala “Carol Davila”, 2021 — Volumele I -II-I11;

Legea nr.46/2003 privind drepturilor pacientului:

Legea nr.487/2002 a sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari psihice (republicata);
Ordinul nr.1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea
In unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curatenie si dezinfectie
efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie de
nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesulut de sterilizare si controlul
eficientei acestuia:

Ordinul nr.1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare:

Ordinul nr.1226/2012 privind aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate
din activitatile medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind
deseurile rezultate din activitati medicale;

Ordonanta de Urgenta nr.144 din 28.10.2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical
generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si
functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din
Romania;

Codul de etica si deontologie profesionala al asistentului medical si moaselor din Romania.

Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca: Cap.IV-Obligatiile lucratorilor.

TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant asistent medical. medicina generala

Procesul de ingrijire-definirii-nevoi fundamentale, etape, plan de ingrijire;

Tehnica ingrijirii bolnavului: Masurare, Inregistrare, monitorizare functii vitale, administrarea
medicamentelor;

Ingrijirea pacientilor psihici

Ordinul nr.1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare:

Ordinul nr.1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea
In unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curatenie si dezinfectie
efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie de
nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare si controlul
eficientei acestuia;

Clasificarea, ambalarea si depozitarea temporara a deseurilor rezultate din activitatile medicale:
Drepturile pacientului:

Atributiile si competente ale asistentului medical generalist-Fisa postului.
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la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant ingrijitoare

Fisa postului pentru ingrijitoarea de curatenie;



Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistente; medicale in unitatile sanitare;

Ordinul nr. 1.226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate
din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind
deseurile rezultate din activitati medicale;

ORDIN nr. 1.025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de spalatorie
pentru unitatile medicale:

Legea drepturilor pacientului nr.46/2003, cu modificarile si completarile ulterioare:

Ordinul nr.1410/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului

nr.46/2003.
TEMATICA

* laconcursul organizat in vederes ocuparii postului vacant ingrijitoare

Atributiile specifice ingrijitoarei de curatenie conform fisei postului:

Ordinul MS nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia Sl
sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curatenie si
dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in

functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare si
controlul eficientei acestuia cu modificarile aduse de Ordinuy] nr.854/2022; ANEXA Nr.1- NORME

TEHNICE  privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice s1 private;
ANEXA Nr.3 - Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de Iisc;
Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare; ANEXA Nr. 3 - METODOLOGIA de
supraveghere a expunerii accidentale a personalului care lucreaza in sistemul sanitar la produse
biologice; ANEXA Nr. 4 - PRECAUTIUNILE STANDARD - Masuri minime obligatorii pentru
prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

Ordinul nr. 1.226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate
din activitati medicale si a metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind

deseurile rezultate din activitati medicale; Anexa Nr.1: ANEXA 3

nr.46/2003;
Aslgurarea igienei personale si folosirea echipamentului de lucru:

ORDIN nr.1025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de spalatorie
pentru unitatile medicale:; Colectarea, ambalarea, transportul si depozitarea lenjeriei murdare si

lenjeriei curate.

BIBLIOGRAFIA
la concursul organizat in vederea oc uparii postului vacant statistician medical

Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile s1 completarile
ulterioare, titlurile: VIT - Spitalele, VIII - Asigurarile Sociale de Sanatate, IX - Cardul European si
Cardul National de asigurari sociale de sanitate, IX ' - Dosarul electronic de sanatate al pacientului,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 46/2003 privind drepturile pacientului, cu modificarile i completarile ulterioare:;



Ordinul nr.1068/627/2021 al ministrului sanatatii si al presedintelui Casei Nationale de Asigurari de
Sanatate privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare in anul 2021 a Hotararii Guvernului
pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru care reglementeaza conditiile
acordaril asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor medicale, tehnologiilor si
dispozitivelor asistive, in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru anii 2021 — 2022 .
cu moditicarile si completarile ulterioare:

HG nr.696/2021 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru care reglementeaza
conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor medicale, tehnologiilor
s1 dispozitivelor asistive, in cadrul sistemului de asigurari de sanatate pentru anii 2021 — 2022, cu
modificarile si completarile ulterioare:

Hotararea nr.48/2023 privind modificarea si completarea anexei nr. 2 la HG nr.696/2021 pentru
aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru care reglementeaza conditiile acordarii
asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor medicale, in cadrul sistemului de asigurari
sociale de sanatate pentru anii 2021-2022, stabilirea unor masuri in domeniul sanatatii, precum si
pentru prelungirea unor termene;

ORDIN nr 1490 din 27 august 2008 privind aprobarea Metodologiei de calcul al indicatorilor de
performanta al managementului spitalului, Anexa: Metodologie de calcul a Indicatorilor de
Performanta ai Managementului Spitalului — punctul B (Indicatori de utilizare a serviciilor) si
punctul D (Indicatori de calitate) , cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDIN nr. 244 din 26 aprilie 2022 al Presedintelui Casei Nationale de Asi gurari de Sanatate privind
aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al datelor clinice si medicale la nivel de
pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continua si de zi, precum si a metodologiei
de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale pentru care
se solicita reconfirmarea. cu modificarile si completarile ulterioare;

Metodologia de calcul a urmatorilor Indicatori: Mortalitatea Generala s Morbiditatea;

Ordin nr. 1100 din 14/10/2005 privind introducerea decontului de cheltuieli ce se elibereaza
pacientului pentru serviciile medicale primite, cu modificarile si completarile ulterioare:

Ordin nr.1782/576 din 28 decembrie 2006 al Ministrului Sanatatii si al Presedintelui Casei Nationale
de Asigurari de Sanatate privind Inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc
servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu modificarile si completarile ulterioare:

OUG nr .58 din 17 noiembrie 2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de
sanatate, cu moditficarile si completarile ulterioare:

Orin nr.1898/2021 pentru modificarea si completarea Normelor de aplicare a prevederilor OUG
nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate, aprobate prin
Ordinul ministrului sanatatii si al presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr.
15/2018/1.311/2017, cu modificarile si completarile ulterioare:

REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile si completarile
ulterioare;

Reglementarile privind clasificarea si codificarea cauzelor de boala si deces — Petru Muresan:

Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de Covid-
19, cu modificarile si completarile ulterioare;

......

Cunostinte de operare cu pachetele MS Office:
Codul de conduita intern al spitalului:
Fisa postului statistician medical.

TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant statistician medical

Organizarea si functionarea spitalelor, conducerea s1 finantarea spitalelor
Asigurdrile sociale de sinatate: Persoanele asigurate, Drepturile si obligatiile asiguratilor



Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sanitate

Dosarul electronic de sanatate al pacientului

Drepturile pacientilor

Modalitatea de acordare a asistentei medicale spitalicesti, in functie de anumite criterii

Descrierea situatiilor in care nu se solicitd bilet de internare atat pentru spitalizarea continud, cét si

pentru spitalizarea de zi

Principalii indicatori statistici care evalueaza activitatea spitalului

* Elementele constitutive ale decontului de cheltuieli care se elibereaza pacientului pentru serviciile
medicale primite

e Elementele principale care stau la baza completarii corecte si complete a Foilor de Observatie
Clinica Generala pentru spitalizarea continua, respectiv Fisa de spitalizare de zi

Modalitatea de acordare a concediilor medicale, in functie de anumite criterii
Prelucrarea datelor cu caracter personal

Reglementari privind clasificarea si codificarea unitari a cauzelor de deces
Masuri de prevenire si control al infectiilor aplicabile pe durata starii de alerti

e Masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de Covid-19
* Notiuni de bazi ale pachetului Microsoft Office

® o o »
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la concursul organizat in vederea ocupirii postulur vacant economist grad 11

Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicata;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile s completarile ulterioare;

Decretul nr.209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa:

Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantil si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor:

O.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, actualizat:

Ordin nr.2373/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia. aprobate prin OMFP nr.1917/2005:

Ordinul nr.1043/2010 privind Normelor metodologice pentru elaborarea bugetului de venituri si
cheltuieli al spitalului public-actualizata:

O.M.F.P. nr.2021/2013 privind modificarea si completarea Normelor metodologice privind
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
Institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin O.M.F.P. nr.1917/2005,
cu modificarile si completarile ulterioare:

O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor. datoriilor si capitalurilor proprii;

0.G. nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicat, actualizat;
O.M.F.P. nr.103/2019 privind modificarea si completarea  O.M.F.P. nr.923/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;

H.G. nr.966/1998 pentru modificarea si completarea H.G. nr.841/1995 privind procedurile de
transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice:

Ordinul nr.2908/2016 pentru modificarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, aprobate prin
O.M.E.F. nr. 3471/2008 :



o Legea nr.344/2018 privind modificarea si completarea Legii nr.70/2015 pentru intarirea
disciplinei finaciare privind operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru modificarea si
completarea O.U.G. nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata;

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, actualizata:

Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii:

Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, actualizata;

OM.F.P. nr.1718/2011 pentru aprobarea Precizarilor privind intocmirea si actualizarea
inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al statului:

TEMATICA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant economist grad II

Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicata;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

Decretul nr.209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa:

Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirca de garantii si raspunderea in

legatura cu gestionarea bunurilor:

 Ordonanta nr.119/1999-republicata si actualizata: Sectiunea a [I-a-Dispozitii privind controlul
financiar preventiv propriu, Sectiunea a V-a —Regimul refuzului de viza;

* Reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant casier

Legea nr.95/2006 - privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare
(Inttiul VII - SPITALELE )

Legea nr.82/1991 — Legea Contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare

Decret nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatillor de casa, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea.
ordonantarea plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor. constituirea de garantil raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile
completarile ulterioare

Legea nr-500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare

Fisa postului casier
TEMATICA

la concursul organizat in vederea ocuprii postului vacant casier

Raspunderea materiald, disciplinara, administrativa, penali sau civila pentru incdlcarea dispozitiilor
legale cu privire la gestionarea bunurilor;

Formulare tipizate cu regim special comune pe economie: intocmirea si utilizarea acestora: -
chitanta; - facturd; - borderou de incasiri —vanzari; - monetar;



* Drepturi 1 obligatii in legiturd cu primirea. pastrarea g1 ¢liberarea bunurilor materiale:

e Condifii necesare indeplinirii functiei de casier: definitie; desemnarea unei alte persoane in lipsa
casierului; efectuarea incasirii in numerar;

* Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia si efectueze inventarierea generali a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website: www.nevroze-predeal.ro,

persoana de contact: Ciobanu Cristina functia referent Compartiment RUNOS, avand numarul de telefon
0772.256.558.

Manager,
Ec.Madalina Stefan
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